NZOZ Szpital Powiatowy w Dzierzoniowie Sp. z o0.0. zatrudni referenta ds. kadr i ptac

Zakres obowigzkow:
* pelna obstuga kadrowo — ptacowa pracownikéw,

* przygotowywanie petnej dokumentacji kadrowej (umowy, $wiadectwa pracy, aneksy,
zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu),

* naliczanie wynagrodzen, sporzadzanie i weryfikacja list ptac,

* sporzadzanie i przekazywanie deklaracji do US, ZUS, PFRON, GUS,

* ustalanie uprawnien urlopowych, ewidencja i rozliczanie urlopéw pracowniczych, kontrola
ewidencji czasu pracy,

* sporzadzanie i rozliczanie uméw cywilno — prawnych,

* wprowadzanie i aktualizowanie danych do systemu kadrowo — ptacowego,

* pozostate prace administracyjne zwigzane z obstuga kadrowo-ptacowa.

Wymagania:
* wyksztalcenie minimum $rednie,

* znajomo$¢ zagadnien z zakresu kadr i ptac, w tym sporzadzania dokumentéw w zakresie
zatrudniania i zwalniania, prowadzenia akt osobowych, naliczania wynagrodzen, rozliczania czasu
pracy,

* inicjatywa w dzialaniu, sumienno$¢, doktadno$¢ i samodzielno$¢ w wykonywaniu obowigzkow,
wysoka kultura osobista

Oferujemy:
* stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace na pelny etat,

* mozliwo$¢ podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego.

Osoby zainteresowane prosimy o przesylanie ofert na adres mailowy:
kadry@szpital.dzierzoniow.pl w terminie do dnia 28 paZdziernika 2019 r.

Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy si¢ jedynie z wybranymi kandydatami.

SKEADAJAC SWOJA  OFERTE, PROSIMY O ZAMIESZCZENIE PONIZSZEGO
OSWIADCZENIA:
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
»Ja nizej podpisany, zgodnie z art. 7 ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady UE 2016/679
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
I w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) wyrazam dobrowolng zgode na przetwarzanie przesianych przeze
munie danych:
- do wigczenia do bazy kandydatow,
- do przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego,
- do przetwarzania ich w procesach rekrutacji na podobne stanowiska w przysziosci przez NZOZ Szpital
Powiatowy w Dzierzoniowie Sp. z o.0., bedgcego administratorem danych osobowych.
Zostalam(tem) poinformowana(y), Ze podanie przeze mnie danych osobowych, za wyjatkiem
art.22' Kodeksu Pracy jest dobrowolne.
Zostatam(tem) poinformowana(y), Ze okres przechowywania moich danych osobowych wynosi 6 m-cy
1 po tym czasie zostang one usuniete.
Oswiadczam, ze zostalam(em) poinformowana(y) o przystugujacym mi prawie dostepu do tresci moich
danych oraz ich poprawiania oraz zadania ich usuniecia, jak rowniez prawie do wycofania zgody w kazdym
czasie”.

Data i czytelny podpis
"Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
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